
 
1. INFORMACIJOS IR DOKUMENTŲ TEIKIMO TERMINAI IR NBFC ATLIEKAMOS FUNKCIJOS ORGANIZUOJANT KONKURSUS IR ATRANKAS Į PAREIGAS 

Eil. 
Nr. 

Įstaigos teikiama 
informacija ar 
dokumentas 
(dokumento kopija) 

Terminas Kodas NBFC atliekama 
funkcija 

Terminas Pastaba 

1.1. Informacija, reikalinga 
konkursui į darbuotojo, 
dirbančio pagal darbo 
sutartį, pareigas 
paskelbti 

  Siunčiamo 
dokumento 
kodas 

Pateikia konkurso 
skelbimą – Viešojo 
sektoriaus darbuotojų 
registro informacinėje 
sistemoje (VSDRIS) 
užpildo elektroninę 
prašymo skelbti 
konkursą į pareigas 
formą. 

Ne vėliau kaip 
per 3 darbo 
dienas nuo 
informacijos 
iš Įstaigos 
gavimo 
dienos 

NBFC šią funkciją atlieka šiais atvejais: 
1) Įstaigai organizuojant konkursą į  darbuotojo, 
dirbančio pagal darbo sutartį, ar Įstaigos vadovo 
pareigas pagal Pareigybių, dėl kurių rengiamas 
konkursas, sąrašą ir Konkursų valstybės ir 
savivaldybių įmonėse, iš valstybės, savivaldybių ir 
Valstybinio socialinio draudimo fondo biudžetų bei 
iš kitų valstybės įsteigtų fondų lėšų finansuojamose 
valstybės ir savivaldybių įstaigose ir viešosiose 
įstaigose, kurių savininkė ar dalininkė, turinti 
daugiau kaip 1/2 balsų visuotiniame dalininkų 
susirinkime, yra valstybė ar savivaldybė, ir 
savivaldybių kultūros centruose, kurių teisinė forma 
yra viešoji įstaiga ir kurių dalininkės yra dvi ar 
daugiau savivaldybių, organizavimo ir vykdymo 
tvarkos aprašą, patvirtintus Lietuvos Respublikos 
Vyriausybės 2017 m. birželio 21 d. nutarimu Nr. 496 
„Dėl Lietuvos Respublikos darbo kodekso 
įgyvendinimo“; 
2)  Įstaigai organizuojant konkursą ar atranką į 
vidaus tarnybos sistemos pareigūno, išskyrus 
vykdančio kriminalinę žvalgybą, pareigas, 
vadovaujantis vidaus reikalų ministro, teisingumo 
ministro ar finansų ministro patvirtintais konkurso 
ar atrankos į vidaus tarnybos sistemos pareigūno 
pareigas organizavimo tvarkos aprašais. 
  
Teiktinos informacijos apimtis nustatyta NBFC 
patvirtintose formose, skelbiamose NBFC 
svetainėje https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-
informacija/personalo-administravimo-funkcijas-
reglamentuojantys-teises-aktai-1/. 

https://nbfc.lrv.lt/public/canonical/1743397758/1785/Kodai_2025_su%20pastabomis.pdf
https://nbfc.lrv.lt/public/canonical/1743397758/1785/Kodai_2025_su%20pastabomis.pdf
https://nbfc.lrv.lt/public/canonical/1743397758/1785/Kodai_2025_su%20pastabomis.pdf
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/76731a705b4711e79198ffdb108a3753/asr
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-informacija/personalo-administravimo-funkcijas-reglamentuojantys-teises-aktai-1/
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-informacija/personalo-administravimo-funkcijas-reglamentuojantys-teises-aktai-1/
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-informacija/personalo-administravimo-funkcijas-reglamentuojantys-teises-aktai-1/


1.2. Sprendimas atšaukti 
konkursą 

 Siunčiamo 
dokumento 
kodas 

VSDRIS atšaukia 
konkursą. 

Ne vėliau kaip 
kitą darbo 
dieną nuo 
informacijos 
iš Įstaigos 
gavimo 
dienos 

 

1.3. Informacija, reikalinga 
teisės akto dėl 
konkurso ar atrankos 
komisijos sudarymo 
(komisijos narių 
sąrašas (narių vardai, 
pavardės, pareigos) ir 
konkurso ar atrankos 
datos nustatymo (data, 
laikas ir vieta)  projektui 
parengti 

Įvertinus teisės 
aktuose 
nustatytus 
terminus teisės 
akto projektui 
parengti ir 
funkcijoms, 
susijusioms su 
pasirengimu 
konkurso arba 
atrankos 
posėdžiui, atlikti. 

Siunčiamo 
dokumento 
kodas 

Parengia teisės akto 
dėl konkurso ar 
atrankos komisijos 
sudarymo ir konkurso 
ar atrankos datos 
nustatymo projektą. 

Ne vėliau kaip 
per 3 darbo 
dienas nuo 
informacijos 
iš Įstaigos 
gavimo 
dienos 

Informacija, reikalinga teisės akto dėl konkurso ar 
atrankos komisijos sudarymo projektui parengti, 
NBFC turi būti pateikta įvertinus teisės aktuose 
nustatytus terminus teisės akto projektui parengti ir 
funkcijoms, susijusioms su pasirengimu konkurso 
arba atrankos posėdžiui, atlikti. 

1.4. Teisės aktas dėl 
konkurso ar atrankos 
komisijos sudarymo ir 
konkurso ar atrankos 
datos nustatymo  

Įvertinus teisės 
aktuose 
nustatytus 
terminus 
funkcijoms, 
susijusioms su 
pasirengimu 
konkurso arba 
atrankos 
posėdžiui, 
komisijos narių 
informavimu ir 
kt., atlikti 

Siunčiamo 
dokumento 
kodas 

Pateikia komisijos 
nariams pretendentų 
dokumentų kopijas, 
atlieka komisijos 
sekretoriaus funkcijas. 

Teisės 
aktuose 
nustatytais 
terminais 

Teisės aktas dėl konkurso ar atrankos komisijos 
sudarymo ir konkurso ar atrankos datos nustatymo 
NBFC turi būti pateiktas įvertinus teisės aktuose 
nustatytus terminus funkcijoms, susijusioms su 
pasirengimu konkurso arba atrankos posėdžiui, 
komisijos narių informavimu ir kt., atlikti. 
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