
 
11. INFORMACIJOS IR DOKUMENTŲ TEIKIMO TERMINAI IR NBFC ATLIEKAMOS FUNKCIJOS ĮFORMINANT SIUNTIMĄ Į KOMANDIRUOTĘ 

Eil. Nr. Įstaigos teikiama 
informacija ar 
dokumentas (dokumento 
kopija) 

Terminas Kodas NBFC atliekama funkcija Terminas Pastaba 

11.1. Valstybės tarnautojo ar 
darbuotojo, dirbančio 
pagal darbo sutartį, 
prašymas leisti vykti į 
komandiruotę arba kitas 
dokumentas  dėl 
valstybės tarnautojo ar 
darbuotojo, dirbančio 
pagal darbo sutartį, 
vykimo į komandiruotę  

Ne vėliau kaip 
prieš 3 darbo 
dienas iki 
darbuotojo 
numatomo 
išvykimo į 
komandiruotę 
dienos 

Siunčiamo 
dokumento 
kodas 

Parengia teisės akto dėl 
leidimo vykti (siuntimo) į 
komandiruotę projektą, 
jeigu pagal Įstaigos 
vidaus tvarką tokiu 
atveju yra rengiamas 
teisės aktas. 

Ne vėliau kaip kitą 
darbo dieną nuo  
informacijos ir (ar) 
dokumentų gavimo 
dienos  

Nustačius, kad pateiktuose 
dokumentuose nustatoma trūkumų 
(pvz., nurodyta akivaizdžiai klaidinga 
data, prašymas nėra patvirtintas 
Įstaigos vadovo ar jo įgalioto asmens, 
kt.), dokumentai grąžinami Įstaigai ir 
nurodomos dokumentų grąžinimo 
priežastys. 
 
Teiktinos informacijos apimtis 
nustatyta NBFC patvirtintose formose, 
skelbiamose NBFC svetainėje 
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-
informacija/personalo-
administravimo-funkcijas-
reglamentuojantys-teises-aktai-1/. 
 

11.2. Teisės aktas dėl leidimo 
valstybės tarnautojui ar 
darbuotojui, dirbančiam 
pagal darbo sutartį, vykti į 
komandiruotę arba teisės 
aktas dėl valstybės 
tarnautojo ar darbuotojo, 
dirbančio pagal darbo 
sutartį, siuntimo į 
komandiruotę, arba 
Įstaigos vadovo ar jo 
įgalioto asmens 
sprendimas (rezoliucija) 
dėl darbuotojo siuntimo į 
komandiruotę 

  Siunčiamo 
dokumento 
kodas 

Duomenis suveda į 
VSDRIS ir  personalo 
administravimo (darbo 
užmokesčio) 
informacinę sistemą. 

Ne vėliau kaip kitą 
darbo dieną nuo  
informacijos ir (ar) 
dokumentų gavimo 
dienos  
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11.3. Komandiruotės ataskaita 
ir (ar) kvalifikacijos 
tobulinimo pažymėjimas, 
kita informacija 

  Siunčiamo 
dokumento 
kodas 

Duomenis suveda į 
VSDRIS ir  personalo 
administravimo (darbo 
užmokesčio) 
informacinę sistemą. 

Ne vėliau kaip kitą 
darbo dieną nuo  
informacijos ir (ar) 
dokumentų gavimo 
dienos  

Teiktinos informacijos apimtis 
nustatyta NBFC patvirtintose formose, 
skelbiamose NBFC svetainėje 
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-
informacija/personalo-
administravimo-funkcijas-
reglamentuojantys-teises-aktai-1/. 

 

https://nbfc.lrv.lt/public/canonical/1743397758/1785/Kodai_2025_su%20pastabomis.pdf
https://nbfc.lrv.lt/public/canonical/1743397758/1785/Kodai_2025_su%20pastabomis.pdf
https://nbfc.lrv.lt/public/canonical/1743397758/1785/Kodai_2025_su%20pastabomis.pdf
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-informacija/personalo-administravimo-funkcijas-reglamentuojantys-teises-aktai-1/
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-informacija/personalo-administravimo-funkcijas-reglamentuojantys-teises-aktai-1/
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-informacija/personalo-administravimo-funkcijas-reglamentuojantys-teises-aktai-1/
https://nbfc.lrv.lt/lt/teisine-informacija/personalo-administravimo-funkcijas-reglamentuojantys-teises-aktai-1/

